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WEB勤怠 

１．ログイン  

＜ユーザーID＞＜パスワード＞を入力し、＜ログイン＞ボタンをクリックします。 

＜ユーザーID＞はORDIAスタッフNoになります。 

※初めてWEB勤怠を利用する場合 

パスワードにはスタッフ本登録時にメールでお知らせしましたパスワードを指定して下さい。 

パスワード変更画面が開きます。 

 ※パスワードの有効期限が切れている場合 

＜ログイン＞ボタンをクリックするとパスワード変更画面が開きます。パスワードの変更操作を行

なって下さい。 
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ログイン直後 

 

 

 

 

（１）初回ログイン 

初めてWEB勤怠を利用する場合は、ログイン操作後にパスワード変更画面が開きます。 

＜変更前PW＞と＜変更後PW＞を入力した後＜パスワード変更＞ボタンをクリックします。 
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新しいパスワードの設定が完了しました。 

ログイン画面から設定したパスワードでWEB勤怠にログインできるようになります。 
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（２）パスワードを忘れた場合の対処 

 

（スタッフ本人用） 

ログイン画面のパスワードリセットボタンを押下してください。 

 
 

パスワード登録ページが開きます。 

メールアドレス欄に登録済メールアドレスを入力します。 

ＩＤ（スタッフNo.）を入力し、実行ボタンを押下します。 

登録されているメールアドレスにパスワード登録用のＵＲＬが送信されます。 

届いたメールに記載されているＵＲＬからパスワードの再設定が出来ます。 

 

 
 

 

※マイページのログイン画面にある「パスワードを忘れた方」等のメニューからもリセット可能です。 
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（３）パスワードの変更 

パスワードを変更する場合は、トップページより＜パスワード変更＞ボタンを押すと、パスワード変

更画面が開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


